
Stellenausschreibung	
  für	
  	
  
3	
  studentische	
  Hilfskräfte	
  (m/w)	
  im	
  Bereich	
  E-­‐Learning	
  

Die	
  Fachhochschule	
  Potsdam	
  sucht	
  für	
  das	
  zentrale	
  E-­‐Learning-­‐Team	
  zum	
  05.05.2014	
  drei	
  
studentische	
  Hilfskräfte	
  als	
  studentische	
  E-­‐Learning-­‐Berater/innen.	
  

Wöchentlicher	
  Stundenumfang:	
  10	
  h	
  
Vergütung:	
  Der	
  Stundensatz	
  liegt	
  derzeit	
  bei	
  8,28	
  €	
  

Ihre	
  Aufgaben:	
  

Die	
  Hauptaufgabe	
  besteht	
  in	
  der	
  Mitarbeit	
  bei	
  der	
  Beratung	
  und	
  Unterstützung	
  von	
  Hochschul-­‐
lehrenden	
  und	
  Studierenden	
  beim	
  Einsatz	
  digitaler	
  Medien	
  in	
  ihrer	
  Lehre.	
  

Zu	
  Ihren	
  Aufgaben	
  gehören	
  

• die	
  Vor-­‐	
  und	
  Aufbereitung	
  von	
  Kursen	
  in	
  den	
  Online-­‐Plattformen	
  der	
  FH	
  Potsdam	
  sowie	
  die	
  
Einbindung	
  und	
  Durchführung	
  von	
  Online-­‐Aktivitäten	
  wie	
  Foren,	
  Chats,	
  Wikis,	
  Blogs	
  	
  

• das	
  Erstellen	
  und	
  die	
  Überarbeitung	
  von	
  Informationsmaterialen	
  für	
  die	
  Online-­‐Plattform	
  Moodle	
  
• die	
  Unterstützung	
  der	
  Lehrenden	
  bei	
  der	
  Bearbeitung	
  und	
  Konvertierung	
  von	
  digitalen	
  Inhalten	
  

(Text,	
  Bild	
  und	
  Video)	
  	
  
• ggfs.	
  die	
  Mitarbeit	
  bei	
  der	
  Aufzeichnung	
  und	
  der	
  Videonachbearbeitung	
  von	
  Lehrveranstaltungen	
  
• organisatorische	
  Aufgaben	
  im	
  zentralen	
  E-­‐Learning-­‐Team	
  sowie	
  die	
  Dokumentation	
  von	
  

Prozessen	
  und	
  Erfahrungen	
  
• die	
  Kommunikation	
  mit	
  Lehrenden	
  und	
  Studierenden	
  sowie	
  die	
  Teilnahme	
  an	
  Teamtreffen	
  

	
  

Ihr	
  Profil:	
  
Sie	
  erfüllen	
  möglichst	
  viele,	
  aber	
  evtl.	
  nicht	
  alle	
  der	
  folgenden	
  Anforderungen	
  gleichzeitig.	
  

• Erfahrungen	
  mit	
  E-­‐Learning	
  	
  bzw.	
  eine	
  hohe	
  Affinität	
  zu	
  Web	
  2.0	
  und	
  E-­‐Learning	
  
• Erfahrung	
  mit	
  bzw.	
  Interesse	
  an	
  der	
  Arbeit	
  mit	
  den	
  Online-­‐Plattformen	
  der	
  FH	
  Potsdam	
  
• Grundlegendes	
  Verständnis	
  der	
  Gestaltung	
  digitaler	
  Medien,	
  z.	
  B.	
  Bildbearbeitung,	
  HTML	
  
• Wünschenswert	
  sind	
  fundierte	
  Kenntnisse	
  in	
  mindestens	
  einem	
  der	
  folgenden	
  Bereiche:	
  Grafik-­‐,	
  

Webdesign-­‐,	
  Audio-­‐,	
  Video-­‐	
  und/oder	
  Multimediaproduktionen,	
  Datenbanken	
  
• selbständige	
  Arbeitsweise,	
  Service-­‐	
  und	
  Kundenorientierung,	
  Lernbereitschaft,	
  Kommunikations-­‐	
  

und	
  Teamfähigkeit	
  
• sehr	
  gute	
  Ausdrucksweise	
  und	
  schriftliches	
  Formulierungsvermögen	
  
• Kenntnisse	
  in	
  Office-­‐Programmen	
  

	
  

Ihre	
  Tätigkeit	
  ist	
  abwechslungsreich	
  und	
  Sie	
  arbeiten	
  in	
  einem	
  engagierten	
  Team.	
  Im	
  Rahmen	
  Ihrer	
  
Tätigkeit	
  erhalten	
  Sie	
  eine	
  Weiterbildung	
  zur	
  mediendidaktischen	
  Orientierung,	
  zur	
  
Beratungskompetenz	
  und	
  zur	
  Arbeit	
  mit	
  den	
  Online-­‐Plattformen	
  der	
  FH	
  Potsdam.	
  Das	
  abschließende	
  
Zertifikat	
  qualifiziert	
  Sie	
  sowohl	
  für	
  die	
  Arbeit	
  als	
  studentische/r	
  E-­‐Learning-­‐Berater/in	
  als	
  auch	
  für	
  
das	
  Berufsleben.	
  

Bei	
  Interesse	
  senden	
  Sie	
  bitte	
  Ihre	
  Bewerbungsunterlagen	
  bis	
  zum	
  15.04.2014	
  per	
  E-­‐Mail	
  an	
  	
  
Dr.	
  Martina	
  Mauch,	
  mauch@fh-­‐potsdam.de	
  (Kiepenheuerallee	
  5,	
  14469	
  Potsdam,	
  0331-­‐580	
  2626).	
  


