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1- in einen Meetingraum eintreten

Méochten Sie in einen virtuellen Meetingraum des BBB eintreten, klicken Sie zuerst auf den

Namen des Meetingraums in Ihrem Moodle-Kurs.

Nun kénnen Sie die Option “Teilnehmen” wahlen. Eine neue Seite in Ihrem Browser wird

geodffnet, die ihren virtuellen Raum darstellt.

Allgemeine Tipps fur eine gut funktionierte Kommunikation in einer Online-Sitzung:

* Nutzen Sie (sowohl Teilnehmer*innen als auch Lehrpersonen) immer einen Headset
oder einen Kopfhoérer, um die Hintergrundgerausche und das Echo zu vermeiden.

e Unterstlitzen Sie lhre Lehrpersonen, indem Sie lhr Mikro ausschalten, wenn Sie gerade
nicht sprechen missen. '

¢ Nutzen Sie gerne “Status setzen® als Signal, dass Sie sich melden méchten. So

vermeiden Sie eine Uberschneidung beim Wortmelden (s. Abschnitt 3, Punkt 4).

Hier sind die Anleitung, wie Sie Ihr Mikrofon einstellen kénnen.

Schritt 1: Nachdem Sie in dem virtuellen Raum sind, werden Sie gefragt, wie Sie an dem

Konferenz teilnehmen méchten. Hier gibt es zwei Optionen:

e Mit Mikro: Wahlen Sie “Mit Mikro”, haben Sie wahrend der Sitzung immer die Mdglichkeit
Ihr Mikro an- und auszuschalten.

* Nur zuhdren (Ohne Mikro): mit dieser Option wird Ihr Mikro wahrend der Sitzung immer
stumm geschaltet. Sie haben auch keine Mdglichkeit, es inzwischen wieder

anzuschalten.
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Wie mochten Sie der Konferenz beitreten?

g O

Mit Mikrofon Nur zuhdren

EUnsere Tipps:
¢ |In der Regel sollten Sie direkt die Option “Mit Mikro* auswahlen, damit Sie in der Sitzung
Fragen stellen kénnen. '
e Haben Sie aus Versehen eine falsche Option ausgewahlt? Dann sollten Sie die Seite

neu laden, sodass das System Sie erneut befragt.

Schritt 2: Haben Sie “mit Mikro” ausgewahlt, werden Sie aufgefordert, den Zugriff auf Ihr Mikro
zu erlauben. Wahlen Sie das richtige Microphone, falls mehrere Gerate an dem Computer

angeschlossen wurden (a). Dann klicken Sie auf ,Erlauben” (b).

Sie kénnen diese Erlaubnis anmerken lassen, damit das System Sie bei nachster Sitzung nicht

erneut befragt.

. Soll bbb1.fh-potsdam.de auf [hr Mikrofon zugreifen
l)Ifl dirfen?
Zugriff auf folgendes Mikrofon erlauben:
a | Microphone (Realtek High Definition Audic) v|
[] Entscheidung merken

Micht erlauben

X

Zugriff auf Ihr Mikrofon erlauben
Sie miissen Zugriff auf lhre Mediengerite erlauben, um an
einer Audiokonferenz teilnehmen zu kinnen.
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Schritt 3: Nun wird ein persdnlicher Echotest gedffnet. In dieser Stelle kénnen die anderen

Teilnehmer*innen Sie noch nicht horen.

Nachdem Sie etwas gesprochen haben, sollten Sie Ihre Stimme héren kénnen. In diesem Fall

klicken Sie auf “Ja”.

Dies ist ein personlicher Echotest. Sprechen Sie ein paar Worte. Horen Sie
sich selbst?

Nein

Ist es nicht der Fall, wahlen Sie “Nein”. Nun sehen Sie ein Fenster zur Audioeinstellung.

Wahlen Sie z.B ein anderes Mikro oder testen Sie ihren Lautsprecher zur Feststellung, woran
das Problem liegt (a,b und c). Danach kénnen Sie auf “Erneut versuchen” klicken, um zurtick

zum personlichen Echotest zu gehen (d).

Audioeinstellungen andern

Ein Dialogfenster wird sich in lhrem Browser 6ffnen, in dem Sie der Freigabe lhres Mikrofons

zustimmen miissen.

Mikrofoneingang Lautsprecherausgang
al audioinput-0 b| noaudicoutput found ‘
Test your speaker volume
r 4 Testton abspielen

d

Sollten Sie lhre Stimme gehdrt haben, klicken Sie auf “Ja”, um den Echotest abzuschlieRen.

ZEDI — Zentrum flir digitale Lehre an der Fachhochschule Potsdam, Lizenz CC-BY-SA 4.0




3 - Oberflache von BBB

NACHRICHTEN 1 ¢ Offentlicher Chat 2:

""-,——_-':: ,  Offentlicher Chat
= Der cffentliche Chatverlauf wurde durch einen

Moderator geldscht

B e-learning FHP 17
Willkommen!

e TestStudi 1747
Hallo!

Geteilte Notizen Welcome to Home Room!

e-learning FHP

@ MusterStudi q

NOTIZEN 3

TEILNEHMER (3) 4 For help on using BigBlueButton see these
(short) tutorial videos.

TestStudi (Sie)

To join the audio bridge click the phone button.

) Use a headset to avoid causing background noise

e-learning FHP
for others.

MusterStudi This server is running BigBlueButton.

t_
Ok O

1. Uberblick iiber die Chats: Fiir eine gelungene Kommunikation biete BBB sowohl
offentlicher Chat, als auch private Chat an. Im 6ffentlichen Chat werden die Nachrichten
von allen Teilnehmer*innen der Konferenz gelesen. Im privaten Chat werden die
Nachrichten zu an einer bestimmten Person zugeschickt.

2. Funktionsfenster des Chats: Wahlen Sie z.B. den “Offentlichen Chat”, wird das
entsprechende Funktionsfenster gedffnet. Hier konnen Sie die Funktion “6ffentlichen
Chat” nutzen.

3. Geteilte Notizen: Mit der Funktion “Geteilte Notizen” kbnnen Sie mit anderen
Teilnehmer*innen gleichzeitig zusammen an einem Notizen bearbeiten.

4. Teilnehmerliste: Hier sehen Sie, wer gerade an der Konferenz teilnimmt.
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Aulerdem haben Sie die Mdglichkeit, Ihre Status wie z.B. “Hand heben”, “Applaus” oder
“glicklich” zu setzen. Um die Status zu setzen, klicken Sie auf Ihren Namen. Nun sollte
Sie die Option “Status setzen” finden.

@ TestStudi (Sie) < Zuriick
5 (0
@{3 TestStudi (Sie) a = ) " |@® Abwesend €
& Teillnehmer stummschalten a(3 EAeswming FHP ™ Hand heben
& ' &
ac’ e-learning FHP © unentschlossen

© Verwirrt

Unser Tipp: Status “Hand heben” zu setzen kdnnte bei einer grolen Konferenz hilfreich

sein, damit die Diskussion besser moderiert wird.

e-learning FHP

Welcome To BigBlueButton

BigBluaButton is an open source web conlerencing system designed for anling learming

WEBCAMS AUDIO EMOUIS
Hold visua!l meatngs Gommunicate 1sing high EXPrass yourse

BREAKOUT ROOMS POLLING SCREEN SHARING MULTHUSER WHITEBODARD
Grow, ors: ine Poll your usars anytime Share your screar Draw togather

break apms far tmam

5. Prasentation: Hier sehen Sie die Prasentationen oder das geteilte Bildschirm der

Prasentator*innen.
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6. Prasentation ausblenden: Falls es wahrend der Konferenz kein Prasentation

notwendig ist, kdnnen Sie die Prasentationsflache auszublenden.

;Tipp: Haben Sie aus Versehen die Prasentation ausgeblendet haben, kénnen Sie unten

 rechts auf das Symbol eines Leinwands E klicken, um die Prasentation wieder zu

: Offnen.

7. Prasentation im Vollbild anzeigen lassen: Ist die Prasentation zu klein, kdnnen Sie

auf diesen Button klicken, damit sie im Vollbild angezeigt wird.

§Tipp: Méchten Sie das Vollbild-Modus beenden, driicken Sie die Taste ESC auf lhrem

ETastatur

8. Mikro und Kamera verwalten:

Mit dem ersten Symbol B kénnen Sie lhr Mikro an- und ausschalten.

Tipp: Sehen stattdessen das Symbol eines Kopfhdérers, bedeutet, dass Sie beim
Eintretten das Modus “nur héren” ausgewahlt. In diesem Fall sollten Sie die Seite erneuté

laden und das Modus “mit Mikrofon” auswéahlen.

Mit dem dritten Symbol kénnen Sie Ihre Kamera ebenfalls an- und ausschalten.
Wird die Kamera das erste Mal angeschaltet, werden Sie nach dem Erlaubnis gefragt,
ob BBB FH Potsdam den Zugriff zu Ihrer Kamera haben darf. Hier sollten Sie den Zugriff

zustimmen.

‘ Soll bbb1.fh-potsdam.de auf |hre Kamera zugreifen
dirfen?

Zugriff auf folgende Kamera erlauben:

a | USB2.0 VGA UVC WebCam ~

[] Entscheidung merken

b  Erauben Micht erlauben

Danach kénnen Sie Qualitat der Ubertragung wahlen.Um eine Uberlastung des Servers

zu vermeiden, klicken Sie auf “niedrige Qualitat”.
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Webcameinstellungen

Kamera
| USB2.0 VGA UVC WebCam >
Qualitit
c [ Low quality
d
Abbrechen Freigabe starten

9. Personliche Einstellungen: Unter diesem Button kdnnen Sie weitere Einstellungen wie

z.B. die Sprache oder die Schriftgrofe vornehmen.
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