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Eine Präsentation erstellen
Diese Kurzanleitung zeigt Ihnen, wie eine ONLYOFFICE Präsentation mithilfe der FHP-Cloud erstellt werden kann. Klicken Sie als Erstes auf das Symbol mit dem Ordner obenlinks im Menü. Dann kommen Sie zu Ihrer Dateiablage. Öffnen Sie - wie in der Grafikgezeigt - das Menü über die runde Schaltfläche mit dem Plus. Wählen Sie dort die untersteOption.

Datei benennen
Geben Sie dem Dokument einen aussagekräftigen Namenund bestätigen Sie mit Enter oder einem Klick auf denPfeil.
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Präsentation bearbeiten
Eine neue Oberfläche öffnet sich und Sie können die Präsentation bearbeiten. Oben in derroten Leiste finden Sie die verschiedenen Reiter.

Hier noch einmal ein vergrößerter Ausschnitts des roten Menüs. Dort finden Sie allewichtigen Funktionen zum Editieren von Präsentationen. Wenn Sie auf einen Reiter klicken,öffnet sich ein Band mit einem grauen Untermenü mit Symbolen (häufig auch Ribbongenannt):

Folgende Felder sind immer sichtbar:
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Optionen und Effektefür die Diashow:

Startseite

Nach dem Öffnen der Präsentation landen Sie zunächst immer auf dem Reiter “Startseite”.Dort im Untermenü finden Sie folgende Optionen:
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Formatierungsoptionen(Schriftart etc.):

Designvorlagen:

Datei

Öffnen Sie den Reiter “Datei”. Dort finden Sie folgende Optionen:
– herunterladen– Kopie speichern– drucken– erweiterte Einstellungen– Hilfe– Dateispeicherort öffnen

Einfügen

Klicken Sie auf “Einfügen”. Im Untermenü können Sie verschiedene Elemente in IhrePräsentation einfügen.
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Zusammenarbeit

Unter dem Reiter “Zusammenarbeit” finden Sie verschiedene Optionen zum kollaborativenArbeiten an der Präsentation:

Plugins
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Öffnen Sie den Reiter “Plugins”. Dort können Sie Makros erstellen und Sie finden dortverschiedene externe Tools.


